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CONVOCATORIA

El Instituto Tecnoldgico Superior de Salvatierra convoca a las y los interesados en
participar en el proceso de seleccidn para ocupar el puesto de analista técnico.

Requisitos

¢ Tener grado de licenciatura en el area contable

e Nacionalidad mexicana

e Edad indistinta

e Sexo indistinto

¢ Disponibilidad de horario

e Licencia de manejo vigente

¢ Conocimientos generales: paqueteria contable (Contpaqg, COIl, NOI),
conciliaciones bancarias, presupuestos, office (Excel, Word)

e Otros requerimientos: Honestidad, congruencia, organizaciéon, orden y
limpieza, responsabilidad, identidad, trabajo en equipo, respeto e innovacién,
iniciativa, dinamismo, espiritu de apoyo, colaboracidén y empatia.

A) Propésito general del puesto:

Apoyo en el registro contable/presupuestal asi como diversas labores
administrativas a efecto de cumplir con las obligaciones en materia de contabilidad
gubernamental y fiscal.

Funciones generales

e Registro contable de los gastos realizados en tiempo y forma.

e Conciliaciones bancarias en tiempo y forma.

o Elaboraciéon de reportes mensuales y trimestrales para dependencias del
estado de Guanajuato

e Revision del presupuesto antes de realizar pagos

e QOrganizar e integrar el archivo del area

e Elaboracion de requisiciones y formatos de pago a terceros del area.

e Realizar las funciones que le encomiende su jefe(a) inmediato y/o la
subdireccién del area.

B) Del proceso

e Entregar curriculum Vitae (con soporte documental) en las oficinas del ITESS
Ubicadas en la calle Manuel Gomez Morin #300 de Salvatierra Gto,, en la
Subdireccion de Administracion y Finanzas

e Acudir al examen y entrevista en el lugar, dia y hora que le sea notificado por
parte de la subdireccidn de administracion y finanzas; sera asignado solo a las
personas gue cumplan con los requisitos citados anteriormente.

e La fecha limite para la presentacion de documentos es 6 de febrero del 2019,
fecha que bajo ninguna circunstancia podra ser prorrogable.



e El comité de evaluacidn analizara la informacidn y el perfil de las personas
interesadas en cubrir la vacante.
C) Sueldo: $ 8,517.04 (mensual antes de impuestos)
D) Del resultado:
e |3 persona ganadora de la convocatoria sera notificada a mas tardar el 14 de
febrero de 2019 por parte de la Subdireccion de Administraciéon y Finanzas.
o Cualguier caso no previsto en la presente, serd resuelto por el comité
evaluador

EI'ITESS no requiere certificado médico, ni gravidez o enfermedades crénicas.

Salvatierra, Gto., a 24 de enero del 2019
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